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Postanowienia ogólne
1. Regulamin ten dotyczy praktyk studenckich dla studentów kierunku sztuki plastyczne studiów drugiego stopnia o profilu praktycznym. 

2. Student zobowiązany jest do odbycia praktyk przewidzianych w programie studiów o profilu praktycznym łącznie w wymiarze co najmniej 3 miesięcy. 

3. Termin realizacji oraz czas trwania praktyki w tym przypisaną liczbę punktów ECTS oraz formę zaliczenia określa program studiów na kierunku sztuki plastyczne. 

4. Praktyki zadeklarowane jako nadobowiązkowe nie będą zaliczane do praktyk programowych. Zapis ten dotyczy również praktyk realizowanych w ramach programu Erasmus+. 

5. Praktyki nie ujęte programem studiów (nadobowiązkowe) student odbywa we własnym zakresie. Nie otrzymuje skierowania z Uczelni i nie jest rozliczany z dokumentacji. Wyjątek stanowią praktyki w ramach programu Erasmus + odbywanych zgodnie z Uczelnianym regulaminem programu Erasmus+. 

6. Praktyki studenckie nadzorowane są przez opiekunów praktyk uwzględniając wszystkie efekty uczenia się przewidziane w programie studiów oraz w programie praktyk. 

7. Przez praktyki studenckie na kierunku sztuki plastyczne UPH w Siedlcach rozumie się: 


a) praktyki ciągłe odbywane głównie w czasie trwania semestru oraz w czasie przerwy wakacyjnej.
8. Praktyka może być odbywana w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub innej instytucji, w kraju lub za granicą zwaną dalej instytucją przyjmującą, której profil działania umożliwia studentowi zrealizowanie celów opisanych w § 1 

9. Praktyki studenckie mogą być odbywane na terenie Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach jeśli spełniają cele określone w § 1. 

10. Praktyki są bezpłatne zarówno dla studenta jak i dla instytucji przyjmującej. Uczelnia nie zwraca studentowi żadnych kosztów z tytułu odbywania praktyki. Jeżeli zadania, które Student musi wykonać w ramach odbywania praktyki wymagają nakładów finansowych, UPH w Siedlcach nie ponosi takich kosztów. Praca studenta odbywającego praktyki na rzecz organizatora praktyki ma charakter nieodpłatny. 

11. Przed rozpoczęciem praktyki student zobowiązany jest do zapoznania się z niniejszym Regulaminem Praktyk Studenckich. 

12. Instytucja przyjmująca studenta na praktykę zobowiązana jest do wyznaczenia opiekuna praktyk. 

13. Student zobowiązany jest do realizacji praktyk zgodnie z wymogami wskazanymi w programie studiów  kierunku sztuki plastyczne i w zawartej umowie. 

§1 
Cele praktyk
Studenckie praktyki zawodowe mają na celu: 

1.  Poszerzanie wiedzy i umiejętności zdobytej w toku studiów i możliwość jej wykorzystania. 

2. Kształtowanie umiejętności niezbędnych w przyszłej pracy zawodowej, w tym m.in. umiejętności: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawiązywania kontaktów, a także przygotowanie studenta do samodzielności i odpowiedzialności za powierzone mu zadania, itp. 

3. Pogłębianie wiedzy o poszczególnych branżach gospodarki. 

4.  Stworzenie warunków do aktywizacji zawodowej studentów na rynku pracy. 

5. Poznanie zasad organizacji i mechanizmów funkcjonowania oraz specyfiki pracy przedsiębiorstw i instytucji, związanych z kierunkiem studiów, poszerzenie znajomości języków obcych.

6. Konfrontację nabytej w trakcie studiów wiedzy teoretycznej z praktycznymi wymogami przyszłej pracy zawodowej, 

7. Pozyskanie kontaktów zawodowych przydatnych w przygotowaniu pracy dyplomowej oraz w poszukiwaniu pracy zawodowej.

§ 2
Obowiązki organizatorów i uczestników praktyk

Zadania koordynatora praktyk ze strony Pracowni Sztuki UPH w Siedlcach

1. Nadzór ze strony Uczelni nad odbywanymi przez studentów praktykami sprawują opiekunowie praktyk, którymi są nauczyciele akademiccy. Wykaz opiekunów praktyk znajduje się na stronie internetowej Pracowni Sztuki UPH w Siedlcach. 

2. Współpraca z Biurem Karier UPH w Siedlcach. 

3. Organizowanie spotkań informacyjnych ze studentami; 

4. Kierowanie studentów na praktyki – wypisywanie i wydawanie dokumentów związanych z przebiegiem praktyk; 

5. Akceptacja wybranego przez studenta podmiotu gospodarczego lub instytucji jako miejsca praktyki po konsultacji koordynatora z opiekunem praktyki. 

6. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem praktyk; 

7.  Kontrola obowiązującej studentów dokumentacji praktyk; 

8.  Rozwiązywanie bieżących problemów występujących w czasie trwania praktyki. 

9.  Rozliczanie studenta z realizacji programu praktyki. 

10. Zaliczanie praktyk poprzez dokonanie odpowiedniego wpisu na karcie praktyki zawodowej oraz innych dokumentach obowiązujących do zaliczenia praktyki – po dostarczeniu przez studenta stosownego raportu z przebiegu praktyki.

Zadania studenta 

1.  Wybranie jednostki przyjmującej, celem odbycia praktyki studenckiej.
2.  Student ma prawo wyboru jednostki przyjmującej spoza listy jednostek, które podpisały deklaracje odnośnie odbywania praktyk. 
3.  Przedstawienie opiekunowi praktyk dokumentów niezbędnych do odbycia praktyki. 

4. Wypełnianie zadań zgodnie z programem praktyki; 

5.  Aktywne uczestnictwo w praktyce; 

6. Przestrzeganie obowiązujących w danej placówce regulaminów i dyscypliny pracy oraz zasad BHP i ochrony przeciwpożarowej, a także zasad zachowania tajemnicy służbowej i państwowej oraz ochrony poufności danych w zakresie określonym przez jednostkę przyjmującą na praktykę; 

7. Wykonywanie poleceń opiekuna praktyk w placówce, w której odbywa praktykę; 

8. Prowadzenie dokumentacji z przebiegu praktyki; 

9. Złożenie pełnej dokumentacji w wymaganym terminie oraz  miejscu określonym przez opiekuna danej praktyki. 

10. Zadbanie o wpis zaliczający odbycie praktyki studenckiej w karcie praktyki oraz innych dokumentach niezbędnych do zaliczenia praktyki. Wpisu dokonuje opiekun praktyk. 

11. Przestrzeganie zapisów niniejszego regulaminu. 

Zadania opiekunów praktykantów ze strony instytucji przyjmującej:
 1 Przydzielanie studentom zadań zgodnie z profilem praktyki i programem praktyki. 

2. Kontrolowanie przestrzegania przez studenta obowiązujących w danej placówce regulaminów, dyscypliny pracy oraz czasu pracy.

3. Sporządzenie opinii o przebiegu praktyki i zapisaniu jej w karcie przebiegu praktyki.

4. Pozostawanie w kontakcie z właściwym opiekunem praktyk UPH w Siedlcach. 

§ 3
Organizacja i przebieg praktyk
1. Studenci odbywają praktykę na podstawie porozumienia o praktykę studencką zawartej pomiędzy UPH w Siedlcach a instytucją przyjmującą na praktyki. Porozumienie o praktykę studencką podpisuje Dziekan Wydziału na podstawie pełnomocnictwa. 

2. Przebieg praktyki dokumentowany jest przez Studenta w karcie praktyki zawodowej.
§ 4

Zasady i warunki zaliczania praktyk

1. Warunkiem zaliczenia praktyk jest spełnienie wszystkich niżej wymienionych warunków: 

a) praktyka została odbyta i potwierdzona wypełnioną kartą praktyki przez studenta, 

b) karta praktyki posiada podpisaną opinię o studencie odbywającym praktykę – podpisu dokonuje osoba będąca opiekunem praktyki danego studenta na mocy porozumienia; 

c) karta jest podpisana przez koordynatora praktyk UPH w Siedlcach; 

d) opiekun praktyk dokonał wpisu zaliczenia praktyki w protokole zaliczenia zajęć. 

2. Student nie może zrealizować toku studiów, a tym samym zostać dopuszczony do egzaminu dyplomowego nie mając zaliczonych praktyk określonych programem studiów.

§ 5
ERASMUS +

Studenci UPH w Siedlcach mogą ubiegać się o wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus+. Wyjazdy te realizowane są zgodnie z zasadami zatwierdzonymi w Uczelnianym regulaminie programu Erasmus+ dla roku akademickiego, podczas którego student odbywa praktyki. 
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I  Informacje ogólne

1. Program praktyk dla studentów studiów stacjonarnych II stopnia kierunku sztuki plastyczne  przygotowuje do pracy w strukturach promocyjnych  i reklamowych (oraz innych instytucjach w których student może uczestniczyć w procesie realizacji własnych koncepcji artystycznych). Branża reklamowa i marketingowa potrzebują profesjonalnych grafików komputerowych, których projekty mogą być wykorzystane na wiele sposobów. Jednakże obecnie każda firma potrzebuje wizytówki, ulotki, lub grafiki przeznaczonej do promocji na stronach internetowych lub mediach społecznościowych. Praktyki mają na celu przygotować studentów do tworzenia projektów artystycznych/graficznych, które dzięki wykształconej podczas studiów olbrzymiej wyobraźni i wrażliwości na sztukę zafascynują nawet najbardziej wymagających pracodawców.
Wymiar praktyk ciągłych  wynosi 480 godzin - 3 miesiące w tym:


w 1 semestrze 80 godzin – 2 tygodnie – ½ miesiąca


w 2 semestrze 240 godzin – 6 tygodni – 1,5 miesiąca 



w 3 semestrze 160 godzin – 4 tygodnie – 1 miesiąc


Wybór  instytucji do odbywania praktyki w danym semestrze powinien być zgodny                  z  profilem przedmiotów składających się na treści danego semestru.
2. Program praktyk zorientowany jest na zdobywanie przez studenta doświadczenia, poprzez uczestnictwo w różnych formach działalności plastycznej w wybranym specjalistycznym ośrodku (muzeum, galerii sztuki, firmie wydawniczej, reklamowej, produkcyjnej, której działalność związana jest z charakterem studiów sztuki plastyczne oraz instytucjach państwowych takich jak urzędy miejskie, powiatowe, gminne). 
3. Realizacja przez studentów programu praktyki, nadzorowana będzie przez  wyspecjalizowaną kadrę posiadającą doświadczenie zawodowe w danych dyscyplinach artystycznych. Studenci będą zobligowani do wykonania samodzielnych zadań praktycznych,  zgodnie  z założeniami programowymi przyjętymi w danej formie praktyki śródrocznej lub ciągłej.
II Cele i podstawowe treści programowe praktyk                           
zgodne z charakterystyką drugiego stopnia efektów kształcenia dla kwalifikacji na poziomie 7 PRK dla dziedziny sztuki         

w zakresie wiedzy, student: 

–   zna szczegółowe zasady dotyczące wybranych dyscyplin sztuk plastycznych i rozumie zasady wykorzystywania ich w realizacji własnych prac artystycznych oraz w tworzeniu projektów plastycznych,

–   posiada wiedzę w zakresie zagadnień dotyczących projektowania,

– posiada wiedzę z zakresu budowania warsztatu plastyka, praktycznego rozwoju własnej działalności zawodowej lub artystycznej,

–  zna podstawowe zasady tworzenia i rozwoju różnych form aktywności związanej z zawodem plastyka,
w zakresie umiejętności, student: 

–  potrafi kierować procesem projektowym w oparciu o poprawną analizę zadania i własne źródła inspiracji, wykorzystywać posiadaną wiedzę w sposób innowacyjny,

–  jest przygotowany do współdziałania i pracy z innymi osobami, a także kierowania zespołem przy tworzeniu wspólnego projektu lub innych działaniach artystycznych,

–  posiada umiejętności przygotowania czytelnego przekazu dotyczącego zagadnień w różnych obszarach sztuk plastycznych,

–  w sposób odpowiedzialny podchodzi do wystąpień związanych z prezentacjami artystycznymi, potrafi komunikować się na tematy specjalistyczne, wyjaśnić i umotywować własne stanowisko artystyczne

w zakresie kompetencji społecznych, student: 

–  rozumie potrzebę i zna właściwe formy ciągłego dokształcania oraz podnoszenia kompetencji, broni własnej tożsamości twórczej,

–  jest zdolny do prowadzenia i rozwijania własnej działalności artystycznej lub zawodowej          o profilu plastycznym,

–  jest gotów do pracy zespołowej poprzez umiejętność efektywnego komunikowania się, inicjowania działań artystycznych oraz prezentowania skomplikowanych zadań w przystępnej formie, w tym z zastosowaniem technologii informacyjnych do komunikacji społecznej               za pomocą dzieł sztuki.

II. Główne zadania 
1. Poszerzanie wiedzy i umiejętności praktycznej dotyczącej technik, technologii oraz materiałów stosowanych w realizacjach z zakresu grafiki artystycznej i użytkowej.
2. Posługiwanie się oprogramowaniem graficznym w pracy twórczej/projektowej, w tym m.in. programami z kolekcji Adobe Creative Cloud.
3. Praktyczne zastosowanie i weryfikacja umiejętności nabytych na zajęciach w pracowniach warsztatowych.
4. Zapoznanie się z procesami technologicznymi w poligrafii.
5. Kształtowanie umiejętności niezbędnych w przyszłej pracy.
6. Przygotowanie studenta do samodzielności i odpowiedzialności za powierzone mu zadania.
7. Stworzenie dogodnych warunków do aktywności zawodowej studenta na rynku pracy.
8. Zapoznanie studentów z realiami pracy zawodowej w instytucjach upowszechniających           i promujących sztukę lub związanych z marketingiem sztuki takich jak: ośrodki kultury, galerie, muzea, teatry, kina, mass media, redakcje czasopism i wydawnictw.

III. Organizacja praktyki w danej instytucji

1. Dyrektor instytucji wyznacza opiekuna praktyki sprawującego bezpośrednią opiekę nad przebiegiem praktyki.
2. Wyznaczony opiekun z danej instytucji ma kontakt z opiekunem praktyki ze strony Uczelni.
3. Program praktyki przewiduje aktywne uczestniczenie studenta w charakterze asystenta           w wybranych  działach danej instytucji. Podczas odbywanej  praktyki student prowadzi dokumentację obejmującą:

a) arkusz praktyki 

Arkusze praktyk muszą zawierać tematy i formy realizowanych działań  oraz  liczbę godzin         na nie przeznaczonych, potwierdzone podpisem wyznaczonego z danej instytucji, 
b) dziennik praktyk zawierający:

                – krótką charakterystykę wybranej instytucji; 

                – dokumentacje wykonanych samodzielnie projektów, scenariuszy zrealizowanych przedsięwzięć plastycznych lub organizacyjnych, zatwierdzonych i ocenionych przez opiekuna praktyki; 

                – merytoryczne sprawozdanie z przebiegu praktyki  z uwzględnieniem wymogów zawartych w Regulaminie praktyk.  
c) portfolio z autorską dokumentacją procesu kreacji odpowiadającej profilowi danej praktyki.

d) ocena praktyki zawodowej

Na druku oceny praktyki zawodowej opiekun z ramienia jednostki wskazuje osiągnięcia studenta, ze szczególnym uwzględnieniem następujących kryteriów:
     a) przygotowanie merytoryczne (wiedza i umiejętności),

     b) umiejętności z zakresu uczestniczenia studenta w projektach lub realizacjach,

     c) postawa praktykanta.

Oceny realizacji praktyki dokonuje również opiekun z ramienia uczelni, biorąc pod uwagę następujące kryteria:

     a) ogólną ocenę z przebiegu praktyki wystawioną przez opiekuna z ramienia instytucji,

     b) potwierdzone podpisami opiekuna w placówce zadania realizowane na praktyce,
    c) merytoryczną zawartość dokumentacji,

    d) kompletność, spójność i estetykę dokumentacji w tym portfolio.

4.  Dziennik i arkusz praktyki zatwierdza opiekun praktyki w danej instytucji. Potwierdza realizację wytycznych zawartych w Regulaminie praktyki, zamieszczonych przez studenta w dzienniku praktyk oraz tematy realizowanych projektów i działań wraz z liczbą godzin na nie przeznaczonych, zawartych w Arkuszu praktyki.

5.  Warunki zaliczenia praktyki

Podstawą zaliczenia praktyki jest zrealizowanie przyjętych zadań oraz terminowe złożenie kompletnej dokumentacji. Dziennik praktyk oraz portfolio stanowi własność studenta, a arkusz      i ocena są przekazywane do teczki jego akt osobowych. 
IV. Profile praktyk 
Praktyka  1 – projektowanie graficzne
sem. 1 – 80 godzin – 2 tygodnie – ½ miesiąca
Opracowanie oraz wykonanie spójnej graficznie, syntetycznej w swej formie grupy znaków – serii piktogramów – mających zastosowanie w przestrzeni miasta, instytucji, wydarzenia. Komponowanie autorskiego portfolio jako forma dokumentacji.

Zaliczenie w sem. 1, ilość punktów ECTS – 2
Praktyka 2 – opracowanie scenariusza oraz wizualizacja form reklamujących, tworzenie projektów twórczych/plastycznych i z dziedziny grafiki użytkowej/fotografii dla celów wybranej firmy

sem. 2 – 240 godzin – 6 tygodni – 1,5 miesiąca 

Opracowanie scenariusza  oraz wizualizacja form reklamujących w przestrzeni miasta odnoszących się do charakteru i specyfiki firmy – dopuszczalne są firmy projektowe, miejskie       i gminne ośrodki kultury, muzea, wydziały gospodarki przestrzennej miast. Tworzenie projektu zleconego przez firmę przyjmującą na praktykę powiązaną z grafiką projektową lub działaniami artystycznymi związanymi z charakterem kierunku studiów. W tym możliwa realizacja projektu fotograficznego, edycja fotografii oraz budowanie narracji. Opracowanie pokazu multimedialnego lub fotoksiążki ze zrealizowanego projektu.

Komponowanie autorskiego portfolio jako form dokumentacji
Zaliczenie w sem. 2, ilość punktów ECTS – 8 
Praktyka 3  
sem. 3 – 160 godzin – 4 tygodnie – 1 miesiąc
Praktyka może być związana z przygotowaniem i realizacją dyplomu. 
Z zakresu grafiki projektowej, fotografii, malarstwa, grafiki warsztatowej, rysunku i innych form wizualnych. Zaliczenie w sem. 3, ilość punktów ECTS – 5
